开办企业 E 企办操作手册
一、办理入口
下载注册重庆市政府 APP“渝快办”，在推荐服务中直接点击或者搜索开办企业，进入 E 企办首页，点击我要开办企业进入办理流程。
注意: 只有完成渝快办高级身份认证后,才可办理开办企业
E 企办里的【我要签名】业务。
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二、具体办理流程以有限公司开办企业为例。

(点击【开办企业】，选【没有名称】。
如图所示：
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(填选相关信息确认无误后点击【下一步】。

如图所示：
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(仔细阅读名称自主申报示例和注意事项，点【确认】。
如图所示：
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(选择正确的行政区划，录入字号。
如图所示：
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(点击行业录入框，在弹出的页面中，输入行业搜索，然后点击对
应的行业完成录入，也可点击详情查看行业描述。

如图所示：
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(选择组织形式，选择想要申报的名称，确认后点击【系统筛查】。
如图所示：
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(点击【+ 投资人信息】，录入投资人信息保存后，点击【下一步】，如图所示：
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(进入【名称自主申报承诺书】页面，阅读完成后，在页面最下

方点击【同意并提交】，如图所示：
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(进入基本信息填报页面，填写完成后，在页面最下方点击【保存】，然后点击【返回】。
如图所示：
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(进入流程选择页面，点击【组织信息架构】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入【组织机构信息页面】，选择是否设立董事会等信息，点击【保存】， 然后【返回】。
如图所示：
[image: image13.jpg]EEHIIER

| BRIVEEXER

1
EERVESS " /

= -5

SRBEER
TSR ==

EEREABERER : ¢
B HTES BEEERE

A 2




 
(进入【流程选择页面】，点击【人员信息】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入【人员信息页面】，然后依次填写相应的人员信息【新增、修改】信息填写完成无误后，点击【保存】， 然后【返回】。
如图所示：
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小贴士：可点击快速导入人员信息
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(进入【流程选择页面】，点击【住所（经营场所）】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
[image: image18.jpg]< AV FFAR
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(进入到【住所申报承诺】页面， 点击【点击添加住所经营场所信息】，依次填报信息，点击【保存】，然后点击【返回】。
如图所示：
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(进入【流程选择页面】，点击【开办企业】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入【开办企业页面】，根据自己需求填写自己【需要的选项】以及对应的基本信息，填写完成后点击【保存】然后点击【返回】。

如图所示：
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免费印章信息：
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就业参保：
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税务服务：
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预约开户：
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公积金缴纳：
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(进入【流程选择页面】，点击【材料上传】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入到【材料上传】页面，请注意【红色五角星的为必传项】， 文件上传后点击【返回】。

如图所示：
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(进入【流程选择页面】，点击【执照领取信息】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入到【执照领取】页面，根据情况勾选窗口领取或邮寄等（需要填写信息），点击【保存】，然后【返回】。

如图所示：
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(进入【流程选择页面】，点击【提交审核】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入到【提交材料】页面，这是提交前的检查阶段，请仔
细检查核实填写的信息资料，确认无误后点击【提交】，如有需修改者 ，请点击【返回】到【流程选择页面】，选择对应的流程，点击【信息填报】进行修改。

如图所示：
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(提交后，会有专人负责进行材料填写指导，如果材料已经符
合申请条件，自动流转到签名提交环节。
申请人收到需要签字确认的短信后，点击【E 企办】里的【我要签名】，
实名认证后完成本人的签字确认，所有人签名完成后，系统自动提交。
如图所示：

[image: image35.png]EfR7} B ®

LN 25

Fihpiedk “Efs

ANl O

BITEE Frhll “Efh” FRR LN . >
SRS

o [ - B!

ENERIE Sl |1

BisSS NEEY:) [ ]
RAVARSS

PTES
Ta




[image: image36.jpg]siEEdal 2022-6-17 11:01:17
TS ER-MNALRF-RL

1 5 =T

ERiEEE 2022-6-17 10:58:32
DEE HR-RES-RY

BrEaEH

FRiEENE] 2022-6-17 09: 59 47
DRl ER-REE-SERS

523





[image: image37.jpg]B
BFEEH

ERiEHTE
2022-6-17 10:58:32

EEUES
® P
£33 B
EEEE
EES

BIRERB




以有限公司变更登记为例。

(在 E 企办首页，找到企业服务栏选择【企业变更】。

如图所示：
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(进入到变更企业信息的填写页面，请仔细填写公司的信息，
填写完成后点击【下一步】
如图所示：
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(进入到变更事项的事项信息页面，根据需要，选择公司对应
需要变更、备案的数据项，勾选完毕后点击【保存】。

如图所示：
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(进入到信息录入页面，点击变更项进行相应的【修改、新增、
删除】操作，每个变更项改动后需点击【保存按钮】保存本次修改的信息，然后点击【返回】，继续选择填写其他变更事项。所有变更项填写完成检查无误后点击【下一步】。

如图所示：
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(进入【流程选择页面】，点击【代理人信息】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入到【代理人】页面，点击【+代理人信息】，填写代理人
信息并保存，保存成功后点击【返回】。

如图所示：
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(进入【流程选择页面】，点击【执照领取息】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入到【执照领取】页面，根据需求选择相应的领取和归还方式，完成页面信息填写后点击【保存】,保存成功后点击【返回】。

如图所示：
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(进入【流程选择页面】，点击【材料上传】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入到【材料上传】页面，根据要求上传相应的资料，确认上传无误后点击【返回】。

如图所示：
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(进入【流程选择页面】，点击【提交审核】一栏中的【信息填报】。
如图所示：
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(进入到【提交材料】页面，这是提交前的检查阶段，请仔

细检查核实填写的信息资料，确认无误后点击【提交】，如有需修改者 ，请点击【返回】到【流程选择页面】，选择对应的流程，点击【信息填报】进行修改。

如图所示：

[image: image53.jpg]< iRzzite

4

B

B

E=MER

[SI=S-IN

REAES

bz o





(提交后，会有专人负责进行材料填写指导，如果材料已经符合申请条件，自动流转到签名提交环节。申请人收到需要签字确认的短信后，点击【E 企办】里的【业务签字】，实名认证后完成本人的签字确认，所有人签名完成后，系统自动提交。

如图所示：
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