个体工商户转型升级为企业操作手册

（有限公司、个人独资、合伙企业适用）

2023年3月

一、入口界面
电脑端登录重庆市开办企业“一网通”，下滑选择我要企业变更，如图：
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资料填写

关联个体工商户四要素信息，如图：
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在办理个转企业务时，需要先在税务部门个转企请先在税务部门清税，点击下一步进入业务办理页面。
按照需要办理企业的类型进行资料填写，如图：
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点击【下一步】按钮，出现“名称自主申报示例”提示，点击【确定】按钮，录入名称信息，选择需要的名称，点击【系统筛查】按钮。
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系统筛查出现红色提示（如：您所申报的企业名称存在禁止使用的情形，请重新申报。），需要重新申请名称；系统筛查出现黄色提示（如：您所申报的企业名称存在限制使用情形，请提交相关证明材料或授权文件。），需要上传授权文书；系统筛查出现绿色提示（如：系统筛查通过。）
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点击【继续申报】按钮，点击【新增】按钮，“是否识读身份证”选择“否”，录入投资人的信息，点击【确定】按钮，提示保存成功。
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如果核名系统提示为黄色提示，需要在“资料上传”栏，上传授权文书。[image: image11.png]nEAEEe
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点击【下一步】按钮，点击【同意并提交】按钮，点击【继续填报】按钮，进入转型升级信息页。
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按照系统提示信息，进行后续资料填写，如图：
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资料填写完成后，系统会自动生成公司登记申请书、个体工商户转型为企业申请书。
三、住所信息填写
在住所（经营场所）信息处，如果发生了住所变更，选择是，进行新住所的填写，如未发生变更，将继续沿用原个体工商户经营场所。如图:
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执照领取信息
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在当前页面填写执照领取信息和原执照缴回方式，填写完成后点击下一步预览所有材料信息。
我的申请

进入我的申请可以查看自己发起的流程信息，如图:
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五、电子签名提交
用户点击提交按钮将流程信息提交到内网等工作人员审核，到签名提交环境用户在线上进行签字，在提交到内网等工作人员审核，如图：
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